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1 Общие положения
1.1 Настоящее Положение о самостоятельной работе студентов КГБПОУ  «Бийский техникум лесного хозяйства» (далее – техникум) составлено в соответствии со следующими регламентирующими документами:
· Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от
29.12.2012 № 273-ФЗ;
· Приказом Минобрнауки России от 14.06.2013 № 464 «Об утверждении
Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по
образовательным программам среднего профессионального образования»
(Зарегистрировано в Минюсте России 30.07.2013 № 29200);
· Федеральными государственными образовательными стандартами среднего профессионального образования (далее – ФГОС СПО);
· Письмом Минобразования России от 29.12.2000г. №16-52-138 ин/16-13 «Рекомендации по планированию и организации самостоятельной работы студентов образовательных учреждений среднего профессионального образования».
1.2 Данное Положение вступает в силу с 1 июня 2017 года. Считать утратившим силу Положение о самостоятельной работе студентов от  29.03.2017г.
1.3 Настоящее Положение определяет сущность самостоятельной работы, ее назначение, планирование, формы организации и виды контроля.
1.4 Самостоятельная работа студентов  является одной из важнейших составляющих образовательного процесса техникума. Самостоятельная работа студентов является обязательной для каждого студента и определяется учебным планом.

1.5 Основной целью самостоятельной работы является приобретение опыта
самостоятельной творческой и исследовательской деятельности, развитие
образовательного и творческого потенциала студентов.

1.6 Задачи самостоятельной работы студентов:
- систематизация, закрепление, углубление и расширение полученных
теоретических знаний и практических умений, самостоятельное овладение новым учебным материалом;
- формирование умений учебно-профессиональной деятельности,
профессиональных компетенций;
- развитие общих компетенций, включающих в себя способность
осуществлять поиск, анализ и отбор информации, необходимой для постановки и решения учебно-профессиональных задач, профессионального и личностного развития;
- развитие познавательных способностей и активности студентов, их
творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности, способности к саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации;
- формирование аналитических, проектировочных, исследовательских
умений, прогностических умений, самостоятельности мышления.
1.7 В учебном процессе среднего профессионального образовательного учреждения выделяют два вида самостоятельной работы: 
- аудиторная;

- внеаудиторная.

1.8 Аудиторная самостоятельная работа по учебной дисциплине (УД), междисциплинарному курсу (МДК), профессиональному модулю (ПМ)  выполняется на учебных занятиях под непосредственным руководством преподавателя и по его заданию.
1.9 Внеаудиторная самостоятельная работа - планируемая учебная, учебно-исследовательская, научно-исследовательская работа студентов, выполняемая во внеаудиторное время по заданию и при методическом руководстве преподавателя, но без его непосредственного участия.
1.10 Самостоятельная работа студентов в техникуме в соответствии с ФГОС СПО должна составлять не менее 30% времени (очная форма обучения), предусмотренного для выполнения основной профессиональной образовательной программы.
1.11 Объем времени отведенный на внеаудиторную самостоятельную работу, находит отражение:
- в рабочем учебном плане: в целом по теоретическому обучению, по каждому из циклов, по каждой дисциплине, профессиональному модулю;

- в рабочих программах учебных дисциплин, профессиональных модулей с распределением по разделам или темам;
- в календарно-тематических планах учебных дисциплин, профессиональных модулей;
- в журналах теоретического обучения.
1.12 Распределение объема времени на внеаудиторную самостоятельную
работу студентов не регламентируется расписанием.
2 Планирование внеаудиторной самостоятельной работы
2.1 Объем времени на внеаудиторную самостоятельную работу по учебной дисциплине, профессиональному модулю планируется преподавателем в соответствии с рабочим учебным планом и отражается в рабочей программе и календарно-тематическом плане УД/ПМ.
2.2 Содержание внеаудиторной самостоятельной работы определяется в соответствии с рекомендуемыми видами заданий согласно примерной и рабочей программам учебной дисциплины, профессионального модуля.

2.3 Планирование преподавателем самостоятельной работы студентов по УД/ПМ предполагает:
- определение перечня тем (вопросов), выносимых на внеаудиторную самостоятельную работу;
- порядок выполнения заданий (теоретических или практических), сроки
выполнения;
- определение форм и сроков отчетности по каждой теме;
- определение форм и методов контроля, критериев оценивания;
- разработку методических материалов.
2.4 Видами заданий для внеаудиторной самостоятельной работы могут быть:

для овладения знаниями: 

· чтение текста (учебника, первоисточника, дополнительной литературы); 

· составление плана текста; 

· графическое изображение структуры текста; 

· конспектирование текста; 

· выписки из текста; 

· работа со словарями и справочниками; 

· ознакомление с нормативными документами; 

· учебно-исследовательская работа; 

· использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета и др.;

для закрепления и систематизации знаний: 

· работа с конспектом лекции (обработка текста); 

· повторная работа над учебным материалом (учебника,  первоисточника, дополнительной литературы, аудио- и видеозаписей);

· составление плана и тезисов ответа; 

· составление таблиц для систематизации учебного материала;

· изучение нормативных материалов; 

· ответы на контрольные вопросы; аналитическая обработка текста (аннотирование, рецензирование, реферирование, анализ и др.);

· подготовка сообщений к выступлению на семинаре, конференции;

· подготовка рефератов, докладов; 

· составление библиографии, тематических кроссвордов; тестирование и др.;

для формирования компетенций: 

· решение задач и упражнений по образцу; 

· решение вариативных задач и упражнений; 

· выполнение чертежей, схем; 

· выполнение расчетно-графических работ; 

· решение ситуационных производственных (профессиональных) задач; 

· подготовка к деловым играм; 

· проектирование и моделирование разных видов и компонентов профессиональной деятельности; 

· ведение рефлексивного дневника и самоанализ изучения курса; 

· анализ результатов выполненных исследований по рассматриваемым проблемам; 

· проведение и представление мини-исследования в виде отчета по теме; 

· подготовка и оформление курсовых и дипломных работ (проектов); 

· подготовка и оформление презентаций, в т.ч. в электронной форме; 

· участие в конференциях, олимпиадах, конкурсах; 

· опытно-экспериментальная работа;
· упражнения на тренажере; упражнения спортивно - оздоровительного характера.

2.5 Виды заданий для внеаудиторной самостоятельной работы, их    содержание и характер могут иметь вариативный и дифференцированный характер, учитывать специфику специальности, изучаемой дисциплины, профессионального модуля, индивидуальные особенности студентов.
3 Организация внеаудиторной самостоятельной работой студентов
3.1 Самостоятельная работа студентов может быть организована 
в индивидуальной, групповой и фронтальной формах в зависимости от 
цели, объема, конкретной тематики самостоятельной работы, уровня сложности заданий.
Фронтальная самостоятельная работа предполагает общее для всех задание, общий инструктаж преподавателя по выполнению задания, использование общих приемов организации и руководства самостоятельной работой студентов.
Групповая самостоятельная работа выполняется по заданию преподавателя группами студентов постоянного или переменного состава, объединенными общими целями и задачами деятельности посредством взаимодействия в процессе выполнения индивидуальных заданий каждым участником работы в соответствии с общей целью; обязательной взаимной проверкой результатов работы каждого, помощью и разъяснением. 
Индивидуальная самостоятельная работа предполагает индивидуальное задание для каждого студента.
3.2 Перед выполнением студентами внеаудиторной самостоятельной
работы преподаватель должен провести инструктаж по выполнению задания,
который включает цель выполнения задания, его содержание, порядок выполнения заданий, сроки выполнения, основные требования к результатам работы и оформлению отчетности, формы и методы контроля, критерии оценивания.

В процессе инструктажа преподавателю необходимо предупредить студентов о возможных ошибках, встречающихся при выполнении задания.
Инструктаж проводится преподавателем за счет объема времени, отведенного на изучение учебной дисциплины, профессионального модуля.
3.3 Для обеспечения внеаудиторной самостоятельной работы по
дисциплине/профессиональному модулю преподавателем, мастером
производственного обучения разрабатываются методические указания по
выполнению внеаудиторной самостоятельной работы  для студентов (далее методические указания), которые необходимы для эффективного управления данным учебной деятельности студентов.
3.4  В методических указаниях приводятся вопросы для самостоятельного
освоения, прописываются отдельные виды деятельности по каждой теме
изучаемого раздела, указываются возможные источники информации, а также
формы контроля выполнения и критерии оценки самостоятельной работы.
3.5 Методические указания имеют следующую структуру (Приложение А):
- титульный лист;
- пояснительная записка;

- тематический план внеаудиторной самостоятельной работы студентов по дисциплине/профессиональному модулю;
- методические указания по выполнению внеаудиторных самостоятельных работ (тема, цель, время выполнения, вопросы, задания, рекомендуемые источники, критерии оценки);
- приложения.
3.6 Методические указания оформляются на стандартных страницах белой бумаги формата А-4. Шрифт  Times New Roman – 12, интервал полуторный. Поля: левое – 3.0  см; правое – 1.0 см; верхнее – 2.0 см; нижнее – 2.0 см. Отступ –  стандарт. Нумерация страниц: внизу страницы по центру.
3.7 Методические указания рассматриваются на заседании (предметной) цикловой комиссии, на  заседании методического Совета и утверждаются директором.
4 Система контроля самостоятельной работы студентов
4.1 Контроль самостоятельной работы студентов предусматривает:

- соотнесение содержания контроля с целями обучения; 

- объективность контроля;

- соответствие предъявляемых заданий тому, что предполагается проверить;

- дифференциацию видов заданий для выполнения работы.
4.2  Контроль результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов может проходить в письменной, устной или смешанной форме, с представлением изделия или продукта творческой деятельности студента.
4.3 Формы и методы контроля самостоятельной работы выбираются преподавателем из следующих вариантов:

- текущий контроль усвоения знаний на основе оценки устного ответа на вопрос, сообщения, доклада и т.д.;

- решение ситуационных задач;

- конспект, выполненный по теме, изучаемой самостоятельно;

- тестирование;

- выполнение письменной контрольной работы по изучаемой теме;

- отчёт об учебно-исследовательской работе (её этапе, части работы и т.п.);
- защита творческих работ и электронных презентаций;
- статья, тезисы выступления, публикации в научном, научно-популярном, учебном издании по итогам самостоятельной учебной и учебно-исследовательской работы, опубликованные по решению администрации техникума;
- участие в олимпиадах, конференциях;
- представление изделия или продукта творческой деятельности студента.
4.4 Критериями оценки результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов являются:

· уровень освоения студентами учебного материала;

· умения студентов использовать теоретические знания при выполнении практических задач;
· сформированность общих и профессиональных компетенций;
· обоснованность и четкость изложения ответа; 

· оформление материала в соответствии с требованиями.
4.5 Консультирование, контроль и оценка выполнения самостоятельной работы студентов осуществляются преподавателем, ведущим УД/МДК/ПМ.
5 Учет внеаудиторной самостоятельной работы студентов
5.1 Результаты внеаудиторной самостоятельной работы студентов  фиксируются в «Журнал учебных занятий» на специально выделенных страницах журнала «ВЫПОЛНЕНИЕ ВНЕАУДИТОРНОЙ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ» по каждой дисциплине/профессиональному модулю  (Приложение Б).
5.2 На правой стороне листа журнала в графе «Дата» преподаватель указывает дату проведения занятия (в рамках которого запланирована внеаудиторная самостоятельная работа)  арабскими цифрами: число, месяц через точку: ЧЧ.ММ. 
5.3 В графе «Задания по внеаудиторной самостоятельной работе»  преподаватель указывает вид и тематику самостоятельной работы, согласно рабочей программе, календарно-тематическому плану УД/МДК/ПМ. 
5.4  В графе «Количество  учебных часов» преподаватель  указывает количество часов, отведенное студенту на выполнение указанной работы, согласно календарно-тематическому плану УД/МДК/ПМ. 
5.5 Контроль выполненной внеаудиторной самостоятельной работы осуществляется на аудиторных или дополнительных занятиях. За каждое выполненное задание по внеаудиторной самостоятельной работе выставляется оценка в журнал.
5.6 Оценка за выполнение внеаудиторной самостоятельной работы выставляется в колонку под датой соответствующего занятия  и учитывается при подведении итогов учебной дисциплины, профессионального модуля.

6 Особенности самостоятельной работы студентов заочной формы обучения

6.1 Самостоятельная работа студентов заочной формы обучения является неотъемлемым элементом учебного процесса. На самостоятельную работу студентам заочного обучения отводится 70% учебного времени. В процессе самостоятельной работы происходит закрепление знаний, навыков и умений, полученных студентами на лекциях, семинарах и практических занятиях.
6.2 Основной объем самостоятельной работы студенты заочной формы обучения должны выполнить в межсессионный период. Продолжительность
этого периода, установочных и экзаменационных сессий определяется учебными планами и графиками учебного процесса, составляемыми на каждый год для каждого курса.
6.3 Основной формой самостоятельной работы студентов - заочников является выполнение домашних контрольных работ (далее – контрольных работ). Сроки выполнения контрольных работ определены графиком учебного процесса. Количество контрольных работ в учебном году должно быть не более десяти, а по отдельной дисциплине - не более двух. Выполнение контрольной работы является итогом самостоятельного изучения курса и одновременно допуском к сдаче промежуточной аттестации.

7 Внутриучрежденческий контроль
7.1 Самостоятельная работа курируется заместителем директора по учебной работе. 
7.2 Тематика самостоятельной работы отслеживается в рабочих программах, календарно-тематических планах по дисциплинам, профессиональным модулям. Рассматривается  на заседаниях (предметных) цикловых комиссиях, методическом Совете и утверждается директором.
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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Методические указания по выполнению внеаудиторной самостоятельной работы по дисциплине/ПМ/МДК «Наименование» предназначены для студентов 1 курса по специальностям:
35.02.01«Лесное  и лесопарковое  хозяйство»,

35.02.03 «Технология деревообработки», 

35.02.12 «Садово-парковое и ландшафтное строительство».

На выполнение внеаудиторной самостоятельной работы студентов по дисциплине/ПМ/МДК «Наименование » в соответствии с рабочей программой отводится  ___ (указать количество согласно учебному плану) часов. Учет выполнения студентами внеаудиторной самостоятельной работы ведется преподавателем в учебном журнале согласно Положению о самостоятельной работе студентов.

Программой дисциплины/ПМ/МДК предусматривается выполнение внеаудиторной самостоятельной работы, направленной на формирование  элементов следующих компетенций (перечислить согласно  ФГОС специальности): 
умений: (перечислить согласно  ФГОС специальности):
знаний: (перечислить согласно  ФГОС специальности):
Внеаудиторная самостоятельная работа по дисциплине «Наименование»  проводится с целью: выбрать
· систематизации, закрепления, углубления и расширения полученных теоретических знаний и практических умений студентов;

· развития познавательных способностей и активности студентов: творческой  инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности;

· формирования самостоятельности мышления: способности к саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации;

· овладения практическими навыками применения информационно-коммуникационных технологий в профессиональной деятельности;

· развития исследовательских умений.
Контроль и оценка выполненной внеаудиторной работы осуществляется преподавателем на аудиторных или дополнительных занятиях.
УВАЖАЕМЫЙ СТУДЕНТ!
Методические  указания  по  выполнению  самостоятельных  работ  по  дисциплине  «Наименование» созданы  в помощь Вам  для работы  во внеурочное время.
Цель методических указаний состоит в обеспечении эффективности самостоятельной работы, определении ее содержания, установления требований к оформлению и результатам самостоятельной работы.
Наличие положительной оценки за внеаудиторные самостоятельные  работы необходимо для получения зачета по дисциплине  (допуска к экзамену), поэтому в случае невыполнения работы по любой причине или получения неудовлетворительной оценки за самостоятельную работу Вы должны найти время для ее выполнения или пересдачи.

Если в процессе выполнения заданий для самостоятельной работы возникают вопросы, разрешить которые Вам не удается, необходимо обратиться к преподавателю для получения разъяснений.
1 Тематический план внеаудиторной самостоятельной работы

студентов  по дисциплине «Наименование» 

профессиональному модулю/междисциплинарному курсу «Наименование»,
лишнее убрать
____ курс
	Наименование разделов и тем
	Вид и содержание

самостоятельной работы согласно КТП
	Кол-во часов
	Формы и методы контроля результатов

	Раздел 1.

	Тема 1.1
	
	
	

	Тема 1.2
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Раздел 2.

	Тема 2.1
	
	
	

	Тема 2.2 
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ИТОГО
	
	часы
	


2 Методические указания по выполнению внеаудиторных самостоятельных работ

Раздел 1 Наименование
Тема 1.1 Наименование 
Самостоятельная работа: указывается задание самостоятельной работы в соответствии с КТП.

Цель: систематизация, закрепление, углубление и расширение полученных теоретических знаний и практических умений студентов по теме «………….», развитие умений проводить поиск необходимой информации в источниках различного типа и представлять результаты изучения материала в форме реферата, формирование умений применять знания в решении практических задач (выбрать или указать своё).
Время выполнения: 2 часа в соответствии с КТП.
Форма отчетности и контроля: защита презентации в соответствии с КТП.

Методические указания:
Для выполнения данного задания Вам необходимо: (указать алгоритм выполнения работы)
1. Изучить литературу   по выбранной теме в различных  источниках. 
2. Составить план реферата (обязательными пунктами являются: анализ литературных источников по теме, основная часть, выводы).
3. Написать и оформить реферат, следуя методическим рекомендациям по подготовке и оформлению  реферата (Приложение 5).
4. Защитить реферат на заключительном занятии по данной теме.

Рекомендуемые источники информации: (например, лекция, конкретный список литературы, информационно - поисковая система Интернет)

1.

2. 
Критерии оценки реферата предложены в Приложении 1.
3 Критерии оценки самостоятельной внеаудиторной работы студентов
Критериями оценки результатов самостоятельной внеаудиторной работы студента являются:

- уровень освоения студентом учебного материала;

- умение студента использовать теоретические знания при выполнении практических задач;

- сформированность общеучебных умений;

- обоснованность и четкость изложения ответа;

- оформление материала в соответствии с требованиями.

Приложение 1 

Критерии оценки реферата

Оценка «5» (отлично)  выставляется в случае, когда объем реферата составляет 8-10 страниц, текст напечатан аккуратно, в соответствии с требованиями, полностью раскрыта тема реферата, отражена точка зрении автора на рассматриваемую проблему, реферат написан грамотно, без ошибок. При защите реферата студент продемонстрировал отличное знание материала работы, приводил соответствующие доводы, давал полные развернутые ответы на вопросы и аргументировал их.

Оценка «4» (хорошо) выставляется в случае, когда объем реферата составляет 6- 8 страниц, текст напечатан аккуратно, в соответствии с требованиями, встречаются небольшие опечатки, полностью раскрыта тема реферата, отражена точка зрения автора на рассматриваемую проблему, реферат написан грамотно. При защите реферата студент продемонстрировал хорошее знание материала работы, приводил соответствующие доводы, но не смог дать полные развернутые ответы на вопросы и привести соответствующие аргументы. 

Оценка «3» (удовлетворительно) - в случае, когда объем реферата составляет менее 6 страниц, текст напечатан неаккуратно, много опечаток, тема реферата раскрыта не полностью, не отражена точка зрения автора на рассматриваемую проблему, реферат написан с ошибками. При защите реферата студент продемонстрировал слабое знание материала работы, не смог привести соответствующие доводы и аргументировать на свои ответы. 

Оценка «2» (неудовлетворительно) - в случае, когда объем реферата составляет менее 5 страниц, текст напечатан неаккуратно, много опечаток, тема реферата не раскрыта, не отражена точка зрения автора на рассматриваемую проблему, много ошибок в построении предложений. При защите реферата студент продемонстрировал слабое знание материала работы, не смог раскрыть тему не отвечал на вопросы.

Приложение 2 

Критерии оценки конспекта

Оценка «5» (отлично)   Полнота использования учебного материала. Объём конспекта – 1 тетрадная страница на один раздел или один лист формата А 4. Логика изложения (наличие схем, количество смысловых связей между понятиями). Наглядность (наличие рисунков, символов, и пр.; аккуратность выполнения, читаемость конспекта. Грамотность (терминологическая и орфографическая). Отсутствие связанных предложений, только опорные сигналы – слова, словосочетания, символы. Самостоятельность при составлении. 

Оценка «4» (хорошо) Использование учебного материала не полное. Объём конспекта – 1 тетрадная страница на один раздел или один лист формата А 4. Не достаточно логично изложено (наличие схем, количество смысловых связей между понятиями). Наглядность (наличие рисунков, символов, и пр.; аккуратность выполнения, читаемость конспекта. Грамотность (терминологическая и орфографическая). Отсутствие связанных предложений, только опорные сигналы – слова, словосочетания, символы. Самостоятельность при составлении. 

Оценка «3» (удовлетворительно) Использование учебного материала не полное. Объём конспекта – менее одной тетрадной страницы на один раздел или один лист формата А 4. Не достаточно логично изложено (наличие схем, количество смысловых связей между понятиями). Наглядность (наличие рисунков, символов, и пр.; аккуратность выполнения, читаемость конспекта. Грамотность (терминологическая и орфографическая). Отсутствие связанных предложений, только опорные сигналы – слова, словосочетания, символы. Самостоятельность при составлении. Не разборчивый почерк. 

Оценка «2» (неудовлетворительно) Использование учебного материала не полное. Объём конспекта – менее одной тетрадной страницы на один раздел или один лист формата А 4. Отсутствуют схемы, количество смысловых связей между понятиями. Отсутствует наглядность (наличие рисунков, символов, и пр.; аккуратность выполнения, читаемость конспекта. Допущены ошибки терминологические и орфографические. Отсутствие связанных предложений, только опорные сигналы – слова, словосочетания, символы. Не самостоятельность при составлении. Не разборчивый почерк.
Приложение 3 

Критерии оценки доклада

Оценка «5» (отлично)   выставляется в случае, когда объем доклада составляет 4-5 страниц, текст напечатан аккуратно, в соответствии с требованиями, полностью раскрыта тема доклада, информация взята из нескольких источников, доклад написан грамотно, без ошибок. При защите доклада студент продемонстрировал отличное знание материала работы, приводил соответствующие доводы, давал полные развернутые ответы на вопросы и аргументировал их.

Оценка «4» (хорошо) выставляется в случае, когда объем доклада составляет 3-4 страниц, текст напечатан аккуратно, в соответствии с требованиями, встречаются небольшие опечатки, полностью раскрыта тема доклада, информация взята из нескольких источников, реферат написан грамотно. При защите доклада студент продемонстрировал хорошее знание материала работы, приводил соответствующие доводы, но не смог дать полные развернутые ответы на вопросы и привести соответствующие аргументы.

Оценка «3» (удовлетворительно) - в случае, когда объем доклада составляет менее 3 страниц, текст напечатан неаккуратно, много опечаток, тема доклада раскрыта не полностью, информация взята из одного источника, реферат написан с ошибками. При защите доклада студент продемонстрировал слабое знание материала работы, не смог привести соответствующие доводы и аргументировать сои ответы.

Оценка «2» (неудовлетворительно)  - в случае, когда объем доклада составляет менее 2 страниц, текст напечатан неаккуратно, много опечаток, тема доклада не раскрыта, информация взята из 1 источника, много ошибок в построении предложений. При защите доклада студент продемонстрировал слабое знание материала работы, не смог раскрыть
тему не отвечал на вопросы.
Приложение 4 

Критерии оценки сообщения

Оценка «5» (отлично)   - учебный материал освоен студентом в полном объеме, легко ориентируется в материале, полно и аргументировано отвечает на дополнительные вопросы, излагает материал логически последовательно, делает самостоятельные выводы, умозаключения, демонстрирует кругозор, использует материал из дополнительных источников, Интернет-ресурсы. Сообщение носит исследовательский характер. Речь характеризуется эмоциональной выразительностью, четкой дикцией, стилистической и орфоэпической грамотностью. 

Оценка «4» (хорошо) - по своим характеристикам сообщение студента соответствует характеристикам отличного ответа, но студент может испытывать некоторые затруднения в ответах на дополнительные вопросы, допускать некоторые погрешности в речи. Отсутствует исследовательский компонент в сообщении.

Оценка «3» (удовлетворительно) - студент испытывал трудности в подборе материала, его структурировании. Пользовался, в основном, учебной литературой, не использовал дополнительные источники информации. Не может ответить на дополнительные вопросы по теме сообщения. Материал излагает не последовательно, не устанавливает логические связи, затрудняется в формулировке выводов. Допускает стилистические и орфоэпические ошибки.

Оценка «2» (неудовлетворительно) - сообщение студентом не подготовлено либо подготовлено по одному источнику информации либо не соответствует теме.

Приложение 5 

Критерии оценки создания и защиты слайд-презентации
	№
	Наименование показателя
	Оценка в баллах

	Содержание (максимум – 8 баллов)

	1
	Соответствие содержания материала заявленной теме презентации
	0-2

	2
	Доступность и ясность раскрытия темы
	0-2

	3
	Грамотность (орфография и пунктуация)
	0-2

	4
	Наличие логической связи изложенной информации
	0-2

	Дизайн (максимум – 8 баллов)

	1
	Эстетичность оформления, его соответствие требова​ниям

Единый стиль презентации (шрифты, цвета, шаблон, другие элементы)
	0-2

	2
	Наличие фото, рисунков 
	0-2

	3
	Соответствие текста и изображений
	0-2

	4
	Наличие и правильность оформления обязательных слайдов: формулировка темы, постановка цели и задач, заключение, список литературы 
	0-2

	Защита презентации (максимум – 4 баллов)

	1
	Свободное владение темой презентации 
	0-2

	2
	Способность кратко и грамотно изложить суть работы
	0-2

	
	Итого:  максимальное количество баллов
	20


Слайд-презентация оценивается максимум в 20 баллов, баллы переводятся в оценки успеваемости следующим образом: 
	Количество баллов
	Оценка
	Вербальный вариант

	15 – 20
	5
	отлично

	10 – 14
	4
	хорошо

	5 – 9
	3
	удовлетворительно

	менее 4
	2
	неудовлетворительно


Приложение 6 

Критерии оценки эссе

Оценка «5» (отлично)  выставляется в случае полного рассмотрения вопроса,
аргументированного выражения своей позиции, отсутствия ошибок, грамотного текста, точность формулировок и т.д.

Оценка «4» (хорошо) выставляется в случае полного выполнения всего объема работ при наличии несущественных ошибок, не повлиявших на общий результат работы и т.д.;
Оценка «3» (удовлетворительно) выставляется в случае недостаточно полного рассмотрения проблемы, при наличии ошибок, которые не оказали существенного влияния на окончательный результат.

Оценка «2» (неудовлетворительно) выставляется в случае, если тема не раскрыта, работа выполнена крайне небрежно и т.д.
4 Методические рекомендации по подготовке и оформлению самостоятельной работы
Приложение 7

Методические рекомендации по подготовке конспекта
Хорошо составленный конспект помогает усвоить материал. В конспекте кратко излагается основная сущность учебного материала, приводятся необходимые обоснования, табличные данные, схемы, эскизы, расчеты и т.п. Конспект целесообразно составлять целиком на тему. При этом имеется возможность всегда дополнять составленный конспект вырезками и выписками из журналов, газет, статей, новых учебников, брошюр по обмену опытом, данных из Интернета и других источников. Таким образом, конспект становится сборником необходимых материалов, куда студент вносит всё новое, что он изучил, узнал. 
1. Первичное ознакомление с материалом изучаемой темы по тексту учебника, картам, дополнительной литературе. 

2. Выделение главного в изучаемом материале, составление обычных кратких записей. 

3. Подбор к данному тексту опорных сигналов в виде отдельных слов, определённых знаков, графиков, рисунков. 

4. Продумывание схематического способа кодирования знаний, использование различного шрифта и т.д. 
Приложение 8

Методические рекомендации по подготовке доклада 

Доклад – это устное выступление на заданную тему. В учебных учреждениях время доклада, как правило, составляет 5-10 минут.

Цели доклада
1. Научиться убедительно и кратко излагать свои мысли в устной форме.
2. Донести информацию до слушателя, установить контакт с аудиторией и получить обратную связь.

План и содержание доклада
Важно при подготовке доклада учитывать три его фазы: мотивацию, убеждение, побуждение. В первой фазе доклада рекомендуется использовать: риторические вопросы; актуальные местные события; личные происшествия; истории, вызывающие шок; цитаты, пословицы;  оптический или акустический эффект; неожиданное для слушателей начало доклада. Главная цель фазы открытия (мотивации) – привлечь внимание слушателей к докладчик, поэтому длительность её минимальна.
Ядром хорошего доклада является информация. Она должна быть новой понятной. Важно в процессе доклада не только сообщить информацию, но убедить слушателей в правильности своей точки зрения.
Третья фаза доклада должна способствовать положительной реакции слушателей. В заключении могут быть использованы: обобщение; прогноз; цитата; пожелания; объявление о продолжении дискуссии; просьба о предложениях по улучшению;
благодарность за внимание.
Объем доклада должен быть от 4 до 6 страниц вместе со всеми формулами, рисунками,
списком литературы. 

Помните! 

· Выбирайте только интересную и понятную информацию. Не используйте неясные для вас термины и специальные выражения. 

· Не делайте сообщение очень громоздким. 

· При оформлении доклада используйте только необходимые, относящиеся к теме рисунки и схемы. 

· В конце сообщения составьте список литературы, которой вы пользовались при подготовке. 

· Прочитайте написанный текст заранее и постарайтесь его пересказать, выбирая самое основное. 

· Говорите громко, отчётливо и не торопитесь. В особо важных местах делайте паузу или меняйте интонацию – это облегчит её восприятие для слушателей. 

Приложение 9
Методические рекомендации по подготовке сообщения
Информационное сообщение – это вид вне​аудиторной самостоятельной работы по подготовке небольшого по объему устного сообщения для озвучивания на лекции,  практическом занятии. Сообщаемая информация носит характер уточнения или обобщения, несет новизну, отражает современ​ный взгляд по определенным проблемам.
Сообщение отличается от докладов и рефератов не только объемом информации, но и ее характером – сообщения дополня​ют изучаемый вопрос фактическими или статистическими мате​риалами. Оформляется задание письменно, оно может включать элементы наглядности (иллюстрации, демонстрацию). Регламент времени на озвучивание сообщения – до 5 мин.
Приложение 10

Методические рекомендации по написанию эссе
Эссе (с французского еssai — «попытка, проба, очерк») — прозаическое сочинение небольшого объема и свободной композиции, выражающее индивидуальные впечатления и соображения по конкретному поводу или вопросу и заведомо не претендующее на исчерпывающий ответ. Это новое, субъективно окрашенное слово о чем-либо, имеющее философский, историко-биографический, публицистический, литературно-критический, научно-популярный или беллетристический характер.

По речевому построению эссе — это динамичное чередование полемичных высказываний, вопросов, установка на разговорную интонацию и лексику.

Специфика жанра эссе:

заголовок эссе не находится в прямой зависимости от темы: кроме отражения содержания работы он может являться отправной точкой в размышлениях автора, выражать отношение части и целого;

если в сочинении на литературную тему должно преобладать рациональное сочетание
анализа художественного произведения с собственными рассуждениями, то в эссе — ярко выражена авторская позиция.

Приложение 11

Методические рекомендации по подготовке и оформлению реферата

Реферат - это самостоятельная учебно-исследовательская работа учащегося, где автор раскрывает суть исследуемой проблемы, приводит различные точки зрения, а также собственные взгляды на нее. Содержание материала должно быть логичным, изложение материала носит проблемно-поисковый характер.

Этапы работы над рефератом

1.Формулирование темы. Тема должна быть не только актуальной по своему значению, но оригинальной, интересной по содержанию. 

2.Подбор и изучение основных источников по теме (как правило, не менее 8). 

3.Составление библиографии. 

4.Обработка и систематизация информации. 

5.Разработка плана реферата. 

6.Написание реферата. 

7.Публичное выступление с результатами исследования. 
Требования к оформлению реферативных работ

1. Структура реферата:
- титульный лист оформляется по единым требованиям. Он содержит: 

· название образовательного учреждения;

· тему реферата;

· сведения об авторе;

· сведения о руководителе;

· наименование населенного пункта;

· год выполнения работы.

· оглавление, в котором последовательно излагается план раскрытия темы с указанием страниц;

· введение, в котором указывается цель и задачи реферата, формулируется суть исследуемой проблемы;

· основная часть  делится на несколько разделов в соответствии с аспектами исследуемой проблемы. Каждый раздел, доказательно раскрывая отдельную проблему или одну из ее сторон, логически является продолжением предыдущего, раскрывается история исследования изучаемой проблемы, отношение к ней автора, основные теоретические и практические подходы к ее решению, нормативно-правовые аспекты исследуемой проблемы. В основной части могут быть представлены таблицы, графики, схемы, фотографии, рисунки;

· заключение. В нем делается вывод по теме реферата, строится прогноз, предлагаются рекомендации;

· список литературы содержит указание полных данных каждого литературного источника.

2. Объем реферата – не менее 10 печатных страниц; (приложения к работе не входят в ее объем). 

3. Реферат выполняется на стандартных страницах белой бумаги формата А-4. Текст оформляется на одной стороне листа. Шрифт  Times New Roman – 14, интервал одинарный. Поля: левое – 3.0  см; правое – 1.0 см; верхнее – 2.0 см; нижнее – 2.0 см. Отступ –  стандарт. Нумерация страниц: внизу страницы по центру.
4. Титульный лист и оглавление оформляется по образцу.

Образец оформления титульного листа и оглавления реферата
	Краевое государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение «Бийский техникум лесного хозяйства»

(КГБПОУ «Бийский техникум лесного хозяйства»)

РЕФЕРАТ

Тема: «Наименование»

Автор: Ф.И.О. – студент____ курса,
 ____ группы, специальность
 «Наименование»

Руководитель: Ф.И.О. – 

преподаватель 

Бийск

201_
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Приложение 12

Методические рекомендации по подготовке и оформлению слайд-презентации

Создание материалов-презентаций – это вид само​стоятельной работы студентов по созданию наглядных инфор​мационных пособий, выполненных с помощью мультимедийной компьютерной программы Microsoft Power Point. Этот вид работы требует координации навыков студента по сбору, систе​матизации, переработке информации, оформления ее в виде подборки материалов, кратко отражающих основные вопросы изучаемой темы в электронном виде. То есть создание мате​риалов-презентаций расширяет методы и средства обработки и представления учебной информации, формирует у студентов навыки работы на компьютере.

Рекомендации по созданию презентации

Общие требования к презентации: 

· Презентация не должна быть менее 10 слайдов. 

· Первый лист – это титульный лист, на котором обязательно должны быть представлены: наименование учебного заведения; название презентации; фамилия, имя, отчество автора; фамилия, имя, отчество руководителя.

· Следующим слайдом должен быть план, где представлены основные этапы (моменты) презентации. 

· Дизайн - эргономические требования: сочетаемость цветов, ограниченное количество объектов на слайде, цвет текста. 

· Последним слайдом презентации должны быть список литературы. 
Практические рекомендации по созданию презентаций
Создание презентации состоит из трех этапов:
I. Планирование презентации – это многошаговая процедура, включающая определение целей, формирование структуры и логики подачи материала. Планирование презентации включает в себя:

1.Определение целей.

2.Сбор информации об аудитории.

3.Определение основной идеи презентации.

4.Подбор дополнительной информации.

5.Планирование выступления.

6.Создание структуры презентации.

7.Проверка логики подачи материала.

8.Подготовка заключения.

II. Разработка презентации – методологические особенности подготовки слайдов презентации, включая вертикальную и горизонтальную логику, содержание и соотношение текстовой и графической информации.

III. Репетиция презентации – это проверка и отладка созданной презентации.
Требования к оформлению презентаций

    В оформлении презентаций выделяют два блока: оформление слайдов и представление информации на них. Для создания качественной презентации необходимо соблюдать ряд требований, предъявляемых к оформлению данных блоков.

Оформление слайдов:
	Стиль
	- Соблюдайте единый стиль оформления
- Избегайте стилей, которые будут отвлекать от самой презентации.

- Вспомогательная информация (управляющие кнопки) не должны преобладать над основной информацией (текстом, иллюстрациями).

	Фон
	Для фона предпочтительны холодные тона 

	Использование цвета
	- На одном слайде рекомендуется использовать не более трех цветов: один для фона, один для заголовка, один для текста.

- Для фона и текста используйте контрастные цвета.

- Черный цвет имеет негативный (мрачный) подтекст.
- Белый текст на черном фоне читается плохо.

	Анимационные эффекты
	- Используйте возможности компьютерной анимации для представления информации на слайде.

- Не стоит злоупотреблять различными анимационными эффектами, они не должны отвлекать внимание от содержания информации на слайде.


Рекомендации к содержанию презентации
По содержанию

· На слайдах презентации не пишется весь тот текст, который произносит докладчик (во-
первых, в этом случае сам факт произнесения доклада теряет смысл, так как аудитория обычно умеет читать, а во-вторых, длинный текст на слайде плохо воспринимается и только мешает слушанию и пониманию смысла).
· Текст на слайде должен содержать только ключевые фразы (слова), которые докладчик
развивает и комментирует устно.
По оформлению
· Каждая прямая цитата, которую комментирует или даже просто приводит докладчик (будь то эпиграф или цитаты по ходу доклада) размещается на отдельном слайде, обязательно с полной подписью автора (имя и фамилия, инициалы и фамилия, но ни в коем случае – одна фамилия, исключение – псевдонимы). Допустимый вариант – две небольшие цитаты на одну тему на одном слайде, но не больше.

· Все схемы и графики должны иметь названия, отражающие их содержание.

· Подбор шрифтов и художественное оформление слайдов должны не только соответствовать содержанию, но и учитывать восприятие аудитории. Например, сложные рисованные шрифты часто трудно читаются, тогда, как содержание слайда должно восприниматься все сразу – одним взглядом.

· В конце презентации представляется список использованных источников, оформленный по правилам библиографического описания.
Образец оформления презентации

Первый слайд:

	Тема презентации: _____________________________
Подготовил: Ф.И.О. студента, курс, группа, специальность 

Руководитель: Ф.И.О. преподавателя 




Второй слайд 

	План:

1. ______________________________.

2. ______________________________.

3. ______________________________.




…. Третий и последующие слайды 

	Лаконично раскрывает содержание информации, можно

включать рисунки, автофигуры, графики, диаграммы

и другие способы наглядного отображения информации


Последний слайд

	Литература:




Приложение Б
Форма оформления страниц журнала учебных занятий для внеаудиторной самостоятельной работы

	Левая сторона журнала
	Правая сторона журнала

	
	ВЫПОЛНЕНИЕ ВНЕАУДИТОРНОЙ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ

	Наименование дисциплины, профессионального модуля
	

	№ п/п
	Число/

месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	Дата 
	Количество  учебных часов
	Задания по  внеаудиторной самостоятельной работе
	Подпись преподавателя

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


