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[bookmark: _GoBack]1 Общие положения
1.1 Настоящее Положение устанавливает общие требования к содержанию и оформлению календарно-тематического плана (далее – КТП) по учебным дисциплинам/профессиональным модулям, предназначенные для непосредственного применения в образовательном процессе КГБПОУ «Бийский техникум лесного хозяйства» (далее – техникум). 
1.2 Положение разработано на основе следующих нормативных актов:
· Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.12г.  № 273-ФЗ;
· Федеральные государственные образовательные стандарты среднего профессионального образования (далее – ФГОС СПО);
· Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования (приказ Минобрнауки  России от 14.06.2013г. №464).
1.3 Данное Положение вступает в силу с 1 июня 2017 года. Считать утратившим силу Положение о календарно-тематическом планировании от 25.05.2016г.
1.4 КТП является обязательным документом, способствующим рациональной организации образовательного процесса по дисциплине, междисциплинарному курсу, учебной и производственной практике обеспечивающим методически правильное выполнение учебной программы в строгой последовательности и увязке со смежными дисциплинами/профессиональными модулями.
1.5 КТП оформляется, разрабатывается и утверждается в соответствии с настоящим Положением.
1.6 Положения документа обязательны для всех педагогических работников.
1.7 КТП составляется на конкретный учебный год (семестр) в соответствии с учебным планом техникума,  ФГОС, рабочими программами дисциплин, профессиональных модулей, утвержденными на предметных (цикловых)  комиссиях техникума.

2 Требования к календарно-тематическому плану

2.1Согласно требованиям Федеральных государственных образовательных стандартов (п. 7.1) основная профессиональная образовательная программа должна ежегодно обновляться. Соответствующие изменения, вносимые в КТП, рассматриваются на заседании предметной (цикловой) комиссии (далее ПЦК), оформляются протоколом с последующим утверждением директором техникума.
2.2 КТП регламентирует деятельность, как преподавателей, так и обучающихся в ходе образовательного процесса по конкретной дисциплине/ профессиональному модулю. 
2.3 Требования к КТП: 
·  соответствие тематике и объему часов рабочей программы по дисциплине, профессиональному модулю; 
· соответствие составу, содержанию и характеру междисциплинарных связей данной учебной дисциплины,  профессионального модуля и дисциплин, междисциплинарного курса, профессионального модуля предшествующих, последующих и изучаемых параллельно; 
·  логическая упорядоченность практического опыта, умений, знаний, образующих содержание занятий, внеаудиторную самостоятельную работы студентов; 
·  оптимальное соотношение между содержанием, способами и средствами реализации различных форм преподавания, изучения данной учебной дисциплины, междисциплинарного курса, профессионального модуля;
· соответствие нормативным документам, регулирующим образовательный процесс данной специальности. 
2.4 КТП составляется ежегодно с использованием ПК и в бумажном варианте хранится у преподавателя.

3  Структура и оформление календарно-тематического плана 

3.1 КТП учебной дисциплины, профессионального модуля, междисциплинарного кура должен включать следующие структурные элементы в указанной последовательности: 
· титульный лист (Приложение А); 
· календарно-тематический план (Приложение Б); 
· перечень индивидуальных  заданий для внеаудиторной самостоятельной работы (Приложение В).
3.2 КТП для очной формы обучения оформляется в соответствии с макетами, приведенными в приложениях А, Б, В. В электронном виде КТП оформляется в офисной программе Microsoft Office Excel, используется шрифт Times New Roman, 12 кегель. 
3.3 Титульный лист должен содержать:
· наименование образовательного учреждения
· гриф утверждения директором учебного заведения (располагается в правом верхнем углу)
· сведения об утверждении КТП цикловой комиссией: № протокола, дата рассмотрения и утверждения, подпись председателя ПЦК (в левом верхнем углу)
· наименование дисциплины/ профессионального модуля/ междисциплинарного курса в соответствии с учебным рабочим планом
· указание семестра, учебного года
· фамилия и инициалы преподавателя
· указание курса, группы,  которые будут обучаться по данной дисциплине/профессиональному модулю
· код и наименование специальности
· сведение из рабочего учебного плана специальности по количеству часов, предусмотренных на различных формах обучения
· указание на основе, каких нормативных документов составлен КТП. 
3.4 Таблица КТП заполняется в соответствии со следующими требованиями  по перечисленным ниже графам:
3.4.1 Графа 1  «№ занятия» последовательно проставляются номера занятий, которые должны соответствовать занятиям, зафиксированным в журнале учебных занятий по соответствующей дисциплине/ профессиональному модулю.
3.4.2 Графа 2  «Наименование разделов и тем» последовательно планируется весь материал рабочей программы дисциплины/ междисциплинарного курса, распределенный по разделам и темам занятий.
3.4.3  Графа 3  «Тип и вид занятия» указывается тип урока: урок изучения нового материала, комбинированный урок, урок закрепления знаний, урок систематизации и обобщения знаний, урок контроля знаний и т.д.
3.4.4  Графа 4 «Количество часов» указывается  количество часов, которые необходимо затратить на усвоение соответствующих дидактических единиц на занятии в соответствии с рабочей программой, но в объеме не более двух часов, количество часов согласно тарификации (фактически).
3.4.5 Графа 5 «Наглядные пособия и технические средства обучения» перечисляются дидактические материалы, учебные и наглядные пособия по теме,  технические средства обучения, информационные образовательные ресурсы.
3.4.6 Графа 6 «Самостоятельная работа студентов» указываются виды заданий внеаудиторной самостоятельной  работы в соответствии с рабочей программой дисциплины/профессионального модуля. Внеаудиторная самостоятельная работа записывается к учебному занятию с указанием формулировки задания (составить конспект, выполнить упражнение, решить задачи, подготовить реферат, доклад, слайд-презентацию по теме и т.д.) 
3.4.7 Графа 7 «Количество часов» указывается количество часов, отводимое на выполнение внеаудиторной самостоятельной работы в соответствие с рабочей программой по дисциплине/ профессиональному модулю.
3.4.8 Графа 8 «Формы и методы контроля» указывается, в какой форме будет произведен контроль  выполнения внеаудиторной самостоятельной работы студентами (защита реферата /творческой работы/ электронной презентации, проверка конспекта, письменный/устный опрос, тестирование, представление изделия или продукта творческой деятельности студента, публичное выступление, отчёт и т.д.). 
3.4.9 Графа 9 «Домашнее задание» по каждой теме указывается вид домашнего задания и литература (учебник, страницы, номера задач и упражнений) с отражением специфики домашней работы (повторить …..; составить план, таблицу;  ответить на вопросы и т.д.). 
3.5 В последней строке календарно-тематического плана указывается общее число часов, в т.ч. общее количество часов практических занятий, общее количество часов внеаудиторной самостоятельной работы студентов. 
3.6 КТП для заочной формы обучения составляется отдельно (Приложение Г). 
3.7 КТП по учебной практике оформляется  в соответствии с макетом, приведенным в Приложении Д.

4 Рассмотрение и утверждение КТП

4.1 До 30 августа текущего года преподаватель (группа преподавателей) разрабатывает КТП учебной дисциплины/ профессионального модуля в соответствии с утвержденными нормативными документами. 
4.2 Разработанный КТП рассматривается на заседании предметной (цикловой) комиссии, о чем свидетельствует подпись председателя комиссии с указанием номера протокола и даты. Председатель ПЦК устанавливает соответствие КТП программе УД и ПМ в части тем, разделов и дидактических единиц курса и количества часов, отводимых на их изучение (последовательность и название разделов, тем, не должны отличаться от программы УД и ПМ).
4.3 После согласования календарно-тематический план утверждается  директором учебного заведения,  что также подтверждается подписью. 
4.4 Календарно-тематический план рассматривается и утверждается ежегодно. Коррективы вносятся с учетом изменений в программе УД и ПМ,  с учетом достижений науки и техники, изменений теоретических положений. 

5 Порядок хранения КТП

5.1 Утвержденный экземпляр КТП хранится у преподавателя в папке учебно-методического комплекса по дисциплины/профессионального модуля.
5.2 Председатели предметных (цикловых) комиссий обязаны сдать электронные экземпляры КТП для внесения в общую электронную базу не позднее 1 сентября.

6 Внутриучрежденческий контроль

6.1 Работа по созданию КТП курируется заместителем директора по учебной работе. Ответственные за разработку – преподаватели, председатели соответствующей цикловой комиссии. 










Приложение А

МАКЕТ  титульного листа КТП  

КГБПОУ «Бийский техникум лесного хозяйства»

	СОГЛАСОВАНО
Председатель ПЦК    ___________________Ф.И.О.
протокол № ______ от                     «____»______________201_г.
	УТВЕРЖДАЮ
Директор КГБПОУ 
 «Бийский техникум лесного хозяйства»
________________Ф.И.О.
       «____»_______________201_г.

	
	

	
	

	
	

	
	





КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН


По  дисциплине ___________ наименование ____________________________
На      1,2        семестр        2017-2018       учебный год
Преподаватель ____________Ф.И.О.________________________________
Курс, группа ____________________________________________________
Специальность ___________________________________________________
Максимальное количество часов на дисциплину  ________________________
В том числе:
теоретические занятия  ______________ лабораторные работы ____________
практические занятия ______________ курсовые работы __________________
Предусмотрено ________________ часов самостоятельной работы
Составлен в соответствии с рабочей программой, рассмотренной и одобренной предметной (цикловой) комиссией
_____________________наименование _________________________________
Рабочая программа составлена на основании примерной программы, рекомендованной:
________________________________________________________________


Приложение Б

Календарно-тематическое планирование представляется в виде таблицы
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	Самостоятельная (внеаудиторная) работа студентов
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2 страница

	Наглядные пособия и технические средства обучения
	Самостоятельная работа студентов
	Домашнее задание (вид задания и литература)

	
	Содержание задания
	Кол-во
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	Формы и методы контроля
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Сокращения:




Приложение В

Перечень индивидуальных  заданий для внеаудиторной самостоятельной работы

	Индивидуальные задания для внеаудиторной самостоятельной работы                          (доклады, рефераты, индивидуальные проекты, расчетно-графические работы, курсовой проект  и др.)

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	




Преподаватель                                                        ___________________
                                                                                           Подпись


                                                   __________________________
                                                Ф.И.О.











Приложение Г

МАКЕТ  КТП для заочной формы обучения 


КГБПОУ «Бийский техникум лесного хозяйства»
	СОГЛАСОВАНО
Председатель ПЦК    ___________________Ф.И.О.
протокол № ______ от                     «____»______________201_г.
	УТВЕРЖДАЮ
Директор КГБПОУ 
 «Бийский техникум лесного хозяйства»
________________Ф.И.О.
       «____»_______________201_г.

	
	

	
	

	
	

	
	





КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН


По  дисциплине ___________ наименование ______________________________
На      1,2        семестр        2017-2018       учебный год
Преподаватель ____________Ф.И.О.__________________________________
Курс, группа ____заочной формы обучения____________________________
Специальность ___________________________________________________
Максимальное количество часов на дисциплину  ________________________
В том числе:
теоретические занятия  ______________ лабораторные работы ____________
практические занятия ______________ курсовые работы __________________
Предусмотрено ________________ часов самостоятельной работы
Составлен в соответствии с рабочей программой, рассмотренной и одобренной предметной (цикловой) комиссией
_____________________наименование _________________________________
Рабочая программа составлена на основании примерной программы, рекомендованной:
________________________________________________________________


Календарно-тематическое планирование представляется в виде таблицы

1 страница
	№ занятия

	Наименование разделов и тем
	Вид занятий или тип урока
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2 страница

	Наглядные пособия и технические средства обучения
	Самостоятельная работа студентов
	Домашнее задание (вид задания и литература)
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	Сокращения:




Перечень индивидуальных  заданий для внеаудиторной самостоятельной работы
	Индивидуальные задания для внеаудиторной самостоятельной работы                          (доклады, рефераты, индивидуальные проекты, расчетно-графические работы, курсовой проект  и др.)

	

	

	

	



Преподаватель                                                        ___________________
                                                                                           Подпись


                                                   __________________________
                                                Ф.И.О.

Приложение Д

МАКЕТ  КТП по учебной практике

КГБПОУ «Бийский техникум лесного хозяйства»

	СОГЛАСОВАНО
Председатель ПЦК    ___________________Ф.И.О.
протокол № ______ от                     «____»______________201_г.
	УТВЕРЖДАЮ
Директор КГБПОУ 
 «Бийский техникум лесного хозяйства»
________________Ф.И.О.
       «____»_______________201_г.

	
	

	
	

	
	

	
	





КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН


По учебной практике _________ наименование ____________________________
На      1,2        семестр        2017-2018       учебный год
Преподаватель ____________Ф.И.О.________________________________
Курс, группа ____________________________________________________
Специальность ___________________________________________________
Максимальное количество часов на учебную практику______________________
В том числе:
теоретические занятия  ______________ лабораторные работы ____________
практические занятия ______________ курсовые работы __________________
Предусмотрено ________________ часов самостоятельной работы
Составлен в соответствии с рабочей программой, рассмотренной и одобренной предметной (цикловой) комиссией
_____________________наименование _________________________________
Рабочая программа составлена на основании примерной программы, рекомендованной:
________________________________________________________________




Календарно-тематическое планирование представляется в виде таблицы
1 страница
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	Формируемые компетенции

	Общие компетенции:

	ОК 1.

	ОК 2.

	

	

	Профессиональные компетенции:
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Преподаватель                                                        ___________________
                                                                                           Подпись


                                                   __________________________
                                                Ф.И.О.
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